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ALLEGATO 2

Atto di nomina Incaricato dei Trattamenti dei dati personali e sensibili e istruzioni
in applicazione del Regolamento EU 2016/679 (GDPR), del D.Lgs. n. 196/2003 in quanto compatibile, cosi
come modificato dal D.Igs 101/2018 nonché della Direttiva n.55 del Garante per la protezione dei Dati Personali
del 7.3.2019

Il sottoscritto Dott. nella qualita di Delegato Trattamento dati
personali per la Struttura , giusta atto di nomina  del
, tenuto conto della rilevazione dei trattamenti riferita alla propria struttura

organizzativa
Visto il Regolamento EU 2016/679 relativo "alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE e per quanto con esso compatibile il D.Lgs n. 196/2003, cosi come modificato dal D.Igs
101/2018, nonché della Direttiva n.55 del Garante per la protezione dei Dati Personali del
7.3.2019
Precisato che la nomina ad Incaricato del trattamento non implica l'attribuzione di funzioni ulteriori
rispetto a quelle gia assegnate, bensi soltanto I'autorizzazione a trattare dati personali e istruzioni sulle
modalita cui attenersi nel trattamento;
Valutata la necessita e I'obbligatorieta di designare quali Incaricati dei Trattamenti ogni dipendente
che nello svolgimento delle sue mansioni, tratta dati personali e sensibili;
Richiamato l'art. 4 del Regolamento Eu 2016/679, secondo il quale per "trattamento™ si intende
gualungue operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza lausilio di processi
automatizzati e applicate ai dati personali o insieme di dati personali, concernenti:

e laraccolta
la registrazione
I'organizzazione
la strutturazione
la conservazione
I'adattamento o la modifica
I'estrazione
la consultazione
l'uso
la comunicazione mediante la trasmissione, la diffusione o qualsiasi altra forma di messa a
disposizione
il raffronto o l'interconnessione
la limitazione
e |a cancellazione o la distruzione

Ricordato che
e per " dato personale” si intende "qualungue informazione relativa a persona fisica,
identificata o identificabile (interessato), anche indirettamente, mediante riferimento a
qualsiasi informazione, ivi compreso un numero di identificazione personale™ (ad es. dati
anagrafici, recapiti telefonici codice fiscale, indirizzo e-mail, etc);
e per "dati relativi alla salute” si intendono "i dati personali attinenti alla salute fisica o
mentale di una persona fisica, compresa la prestazione di servizi di assistenza sanitaria, che
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rivelano informazioni relative al suo stato di salute "per "dati genetici" i dati personali
relativi alle caratteristiche genetiche ereditarie o acquisite di una persona fisica .che
forniscono informazioni univoche sulla fisiologia o sulla salute di detta persona fisica e che
risultano in particolare dall'analisi di un campione biologico della persona in questione

e per "dati biometrici" i dati personali ottenuti da un trattamento tecnico specifico
relativi alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportamentali di una persona fisica
che ne consentono o confermano l'identificazione univoca, quali I'immagine facciale o i
dati dattiloscopici

Rilevata
la necessita di impartire, con il presente atto, istruzioni relative al corretto trattamento dei dati
personali nonché alle modalita dello stesso nel rispetto della richiamata normativa

Nomina Incaricati dei trattamenti dati
autorizzando gli stessi ad effettuare i trattamenti dei dati personali rispettando I'ambito definito,

il/la Sig. della s.c./s. q.f.
il/la Sig. dellas.c./s. g.f.

pei trattamenti di seguito indicati:

1)
2) ...
3) ..

Impartisce

le seguenti istruzioni:

e trattare i dati personali e/o sensibili in modo lecito e secondo correttezza; raccogliere i dati e
registrarli per gli scopi inerenti l'attivita svolta da ciascuno

e verificare che i dati siano pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita per le
guali sono raccolti o successivamente trattati, secondo le indicazioni ricevute dal
sottoscritto

e i dati sensibili, contenuti in elenchi, registri o banche di dati tenuti con l'ausilio di strumenti
elettronici 0 comunque automatizzati, devono essere, ove possibile, trattati con tecniche di
cifratura 0 mediante [l'utilizzazione di codici identificativi o di altri sistemi, che
permettano di identificare gli interessati solo in caso di necessita

e aggiornare periodicamente, secondo le scadenze individuate dal Delegato, tutte le banche dati
delle quali si ha accesso

e non creare nuove banche dati senza l'espressa autorizzazione del titolare o del Delegato al
trattamento

e mantenere assoluto riserbo sui dati personali di cui si viene a conoscenza nell'esercizio delle
proprie funzioni

e in caso di allontanamento dal posto di lavoro, adottare le misure in atto a sua disposizione,
secondo le istruzioni ricevute, per evitare l'accesso ai dati personale trattati o in
trattamento, sia cartaceo, sia automatizzato, da parte di terzi, anche se dipendenti, a meno
che non siano autorizzati

e in caso di trattamento elettronici, adottare le necessarie cautele per assicurare la
segretezza della componente riservata della credenziale e la diligente custodia dei
dispositivi in possesso ed uso esclusivo;

e in caso di trattamento di dati sensibili é altresi necessario ricevere l'autorizzazione all'accesso
che va comunque limitata ai soli dati la cui conoscenza € necessaria per lo svolgimento delle
operazioni di trattamento e conservare gli atti e i documenti affidati, in contenitori muniti di
idonea chiusura;
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e |'uso della casella di posta elettronica € uno strumento di lavoro, pertanto si €
responsabili del corretto utilizzo della stessa e I'accesso alla stessa € personale e non puo
essere condiviso o ceduto ad altri colleghi;

e non lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una sessione di
trattamento;

e nessun dato potra essere comunicato a terzi o diffuso senza la preventiva autorizzazione del
Delegato al trattamento;

e ['Incaricato dovra utilizzare scrupolosamente tutte le misure di sicurezza gia in atto o che
verranno comunicate dal Titolare o dal Delegato al trattamento

La presente nomina si intende riconfermata con periodicita, a meno che non intervengano modifiche
sostanziali e/o variazioni organizzative dei trattamenti effettuati dall' A.S.P. Siracusa

Il Delegato al Trattamento dei Dati Gli Incaricati dei Trattamenti

N.B. Il presente atto, controfirmato dall'Incaricato per presa visione, va trasmesso in originale, a
cura del Delegato, al Data Protection Office,- che ne cura la conservazione e ne inserisce i dati
all'interno del Registro delle attivita di trattamento e provvede alla cessazione della registrazione,
del pari comunicata dal Delegato
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